ETAPE PRINCIPALE iN ELABORAREA S| SUSTINEREA PROIECTULUI

1. Alegerea coordonatorului si a temei, inscrierea temei la secretariatul liceului.

Absolventul Tsi alege tema si coordonatorul de proiect nu mai tirziu de finalul
semestrului Tntai al anului scolar in care se organizeaza examenul de certificare.
Poate fi coordonator al proiectului numai un profesor de specialitate care are in
norma de predare module din curriculumul pentru calificarea de nivel 4 pentru care
se organizeaza examenul de certificare. Temele propuse pentru proiecte trebuie sa
se Tncadreze n curriculumul pentru calificarea respectiva si sa se raporteze ntr-un
mod direct si transparent la standardul de pregatire profesionala corespunzator. Lista
temelor pentru proiect propuse de profesorii coordonatori va fi publicata pe site-ul
scolii pe parcursul Semestrului |. Candidatii consulta tematica afisata si opteaza
pentru una dintre teme. Elevii 1si vor alege coordonatorul / tema n limita numarului
de teme propuse de fiecare profesor coordonator. Nu este acceptata alegerea
aceleiasi teme de catre doi sau mai multi elevi. Optiunea candidatului se face in scris
prin completarea cererii pentru alegerea temei. Profesorii diriginti centralizeaza
optiunile si depun la secretariatul unitati de Tnvatamant tabelul centralizator
impreuna cu cererile elevilor, cel tarziu pana la inceputul semestrului al doilea al
anului scolar In care se organizeaza examenul de certificare. Validarea optiunilor
elevilor necesita acceptul indrumatorului de proiect si pe cel al responsabilului ariei
curriculare Tehnologii, pentru fiecare candidat in parte.

2. Elaborarea proiectului

Proiectul va fi elaborat individual. Redactarea partii scrise a proiectului implica
tehnoredactarea continutului sub forma a 15 — 30 de pagini (la care se adauga
eventualele anexe). Proiectul trebuie sa respecte urmatoarea structura:

a. Pagina de titlu si tema — Anexa nr. 1;

b. Cuprinsul,

c. Argumentul: 1 — 1,5 pagini care sintetizeaza aspectele teoretice si practice pe
care le abordeaza, n relatie directa cu utilitatea pentru calificarea respectiva,
precum si motivatia alegerii temei;

d. Continutul propriu-zis, structurat astfel incat sa puna in valoare scopul Si
obiectivele proiectului, problemele practice solutionate, perspectiva personala
a candidatului Tn abordarea temei, precum si utilitatea practic-aplicativa a
solutiilor gasite de catre candidat;

e. Bibliografia;

f. Anexele: desene, schite, fotografii, grafice, tabele etc.



Reguli de tehnoredactare:

Formatul ntregii lucrari este A4, numarul de pagini fiind intre 15 si 30, cu
urmatoarele elemente:

a. Marginile paginii:

stanga: 2,5 cm;

dreapta: 2 cm

sus: 2cm

jos: 2 cm

b. Spatiere intre randuri 1,5 linii ;

C. Alinierea textului in cadrul paragrafelor: textul din cadrul paragrafelor normale
va fi aliniat Tntre marginile din stanga si dreapta (justified). Primul rand al fiecarui
paragraf va avea o indentare de 1,5 cm. Exceptie fac titlurile capitolelor, care pot fi
aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor si figurilor;

d. Font: Times New Roman, cu dimensiunea de 12 puncte, utilizand diacritice;

e. Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de
titlu, pana la ultima pagina a lucrarii, dar numarul paginii apare doar incepand cu
Introducerea. Numarul de pagina se insereaza in subsolul paginii, la dreapta;

f. Tabele: se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar
cea de a doua reprezentand numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel
are numar si titlu, care se mentioneaza deasupra tabelului, aliniat la marginea din
dreapta. Daca este cazul, sursa datelor se precizeaza sub tabel, aliniat ntre
marginile din stanga si dreapta (justified), indicand Tn mod obligatoriu numele
autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de Internet
completa;

g. Figuri: (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran) se numeroteaza cu
2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a doua fiind numarul figurii
din capitolul respectiv; fiecare figura are numar i titlu, care se mentioneaza sub
figura, centrat; daca este cazul, sursa figurii se indica pe randul imediat urmator,
justified, indicand numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau
adresa de Internet completa;

h. Note de subsol: in situatia in care se citeaza sau se doreste explicarea unor
termeni, se vor introduce note de subsol (Footnotes) pentru a se indica sursa(ele).

I. Mentionarea autorilor in text: (cu nota de subsol aferentd) se face prin
indicarea prenumelui si a numelui acestora;

J- Bibliografia - se structureaza pe urmatoarele paliere: materiale tiparite (carti si
capitole Tn carti, articole si lucrari conferinte tiparite) si surse electronice (articole i
lucrari conferinte disponibile on line, site-uri consultate). Aceste liste bibliografice se
vor ordona alfabetic.



Obligatiile indrumatorului de proiect:

- sa definitiveze, Tmpreuna cu fiecare candidat al carui proiect il indruma, planul si
etapele de elaborare a lucrarii;

- sa aduca la cunostinta candidatilor continutul Fisei de evaluare a proiectului si a
sustinerii orale;

- sa recomande bibliografia minimala, precum si documentatia necesara executarii
proiectului si le discuta in detaliu cu candidatul;

- sa ofere consultatii, sa Tndrume si sa monitorizeze pe tot parcursul semestrului al
doilea, progresul proiectului, precum si modul de redactare a partii scrise a acestuia,;
- sa se asigure ca fiecare candidat coordonat isi elaboreaza singur lucrarea;

- sa sustina cel putin cinci intalniri de monitorizare a proiectului cu fiecare candidat,
conform planificarii individuale si sa consemneaze observatiile Tn Fisa individuala de
evaluare a proiectului si a sustinerii orale;

- sa asigure primirea sprijinului necesar specific de catre eventualii candidati cu
cerinte educationale speciale, conform necesitatilor impuse de tipul de cerinta, pe tot
parcursul pregatirii Si executiei proiectului.

Obligatiile candidatilor:

- sa respecte structura proiectului si cerintele privind tehnoredactarea prezentate
anterior;

- sa respecte planul si etapele de elaborare a lucrarii stabilite impreuna cu profesorul
coordonator;

- sa consulte bibliografia minimala recomandatg;

- sa fie prezent la minim cinci ntalniri de monitorizare a proiectului, conform
planificarii si sa prezinte la aceste intalniri materialele realizate in cadrul activitatilor
de elaborare a proiectului;

- candidatul va lua la cunostinta sub semnatura de observatiile consemnate de
profesorul coordonator in Fisa individuala de evaluare a proiectului si a sustinerii
orale (partea l). Nerespectarea de catre candidati a obligatiilor ce le revin poate
atrage dupa sine respingerea lucrarii de catre profesorul coordonator.

3. Predarea proiectelor

Lucrarea se preda in forma tiparita, intr-un singur exemplar, la profesorul
coordonator. Termenul de predare pentru toti elevii claselor terminale este mentionat
in Calendarul activitatilor. La predarea lucrarii de catre candidat, profesorul
coordonator completeaza tabelul centralizator privind predarea lucrarilor si Fisa de
evaluare a proiectului si a sustinerii orale (partile | — Ill), asumandu-si
responsabilitatea pentru punctajele acordate si pentru observatile consemnate.
Candidatul semneaza la predarea lucrarii in tabelul centralizator. De asemenea,
candidatul semneaza de luare la cunostinta privind evaluarea consemnata de
profesorul coordonator in Fisa de evaluare a proiectului si a sustinerii orale (partile |
— Ill). Profesorul coordonator va depune la secretariatul liceului proiectele elevilor
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coordonati, insotite de tabelele centralizatoare (pe clase) si de Fisele individuale de
evaluare a proiectului si a sustinerii orale, completate si semnate (primele trei parti),
cel putin cu o saptamana fnainte de finalizarea cursurilor claselor terminale.
Proiectele vor primi numar de nregistrare in momentul depunerii la secretariatul
liceului. Profesorii coordonatori vor preda profesorilor diriginti ai claselor terminale
copii ale tabelelor centralizatoare, pentru ca acestia sa poata intocmi documentele
prevazute de metodologie Tn vederea inscrierii candidatilor la examenul de certificare
a calificarii profesionale.

4. Inscrierea candidatilor pentru sustinerea proiectului

La examenul de certificare a calificarii profesionale pentru obtinerea
certificatului de calificare profesionala nivel 4 au dreptul sa se inscrie elevii din
promotia curenta si promotiile anterioare, care au absolvit si promovat clasa a Xll-a,
a liceului tehnologic. Candidatii din invatamantul de stat, pot sustine de doua ori
examenul de absolvire fard taxa. Inscrierile ulterioare la examenul de absolvire sunt
conditionate de achitarea unei taxe. Inscrierea candidatilor din promotia curenti
pentru prima sesiune de examen (sesiunea iunie). Pot participa la examenul de
certificare a calificarii profesionale — sesiunea iunie toti elevii claselor terminale din
seria curenta, care la sfarsitul anului scolar sunt promovati si care au depus lucrarile
la profesorul coordonator, conform procedurii mentionate la punctul 3. inscrierea se
face prin completarea de catre elevii din seria curenta a Cererii de Tnscriere la
examen. Cererile completate si semnate de candidati vor fi depuse la secretariatul
liceului de catre profesorii diriginti insotite de tabelul centralizator si de declaratiile pe
propria raspundere ale elevilor privind respectarea normelor de protectia muncii, cu
respectarea termenului prevazut in calendarul activitatilor. Vor fi incluse in tabelul de
inscriere doar numele elevilor care au depus cerere de elaborare a proiectului, au
optat pentru una din temele propuse, au participat la minim 5 intalniri de monitorizare
cu indrumatorul de proiect si au finalizat elaborarea proiectului ales. Elevii care la
sfarsitul anului scolar nu sunt promovati, vor fi eliminati ulterior din lista candidatilor
pentru sesiunea iunie si vor putea sustine examenul dupa promovarea examenelor
de neclasificare / corigenta. Inscrierea candidatilor din promotia curenti pentru a
doua sesiune de examen (sesiunea septembrie). Se pot inscrie la examenul de
certificare a calificarii profesionale — sesiunea august toti elevii seriei curente care au
promovat examenele de neclasificare / corigenta si care au depus lucrarile la
profesorul coordonator, conform procedurii mentionate la punctul 3. inscrierea se
face prin completarea de catre absolventi a Cererii de inscriere la examen, pe care o
vor fi depune la secretariatul liceului impreuna cu declaratia pe propria raspundere,
cu respectarea termenului prevazut in calendarul activitatilor. inscrierea candidatilor
din promotiile anterioare la oricare din sesiunile de examen. In cazul in care
candidatul nu a realizat si depus lucrarea in anul absolvirii, va solicita in scris
conducerii unitatii de invatamant repartizarea la un profesor coordonator si acordarea
unei teme de proiect, dupa care acesta va urma intocmai procedurile si termenele
mentionate la punctele 1, 2, 3, 4. Candidatul va depune personal cererea de
inscriere la examen impreuna cu declaratia pe propria raspundere, la secretariatul
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liceului. Tn cazul in care candidatul a predat proiectul la secretariatul liceului Tn unul
din anii anteriori, Tnsa nu s-a prezentat la examen pentru sustinerea lucrarii, sau nu a
promovat in sesiunile anterioare, va depune la secretariat doar cererea de inscriere
la examen Tmpreuna cu declaratia pe propria raspundere, cu respectarea termenului
prevazut in calendarul activitatilor. Dupa caz, va face dovada achitarii taxei de
reexaminare. Secretariatul liceului va preda din arhiva proiectul depus anterior de
candidat catre comisia de examinare.

5. Sustinerea proiectului

Candidatii vor intra in sala in ordinea afisata (alfabetic, pe calificari
profesionale), respectandu-se ora prevazuta. Candidatul 1si primeste proiectul, si,
daca este cazul, hartie stampilata pentru ciorna. Candidatii isi vor prezenta lucrarile
in fata comisiei corespunzitoare specializarii absolvite. In acest scop, fiecare
candidat va elabora o prezentare multimedia a proiectului, conceputa in Microsoft
PowerPoint si o va prezenta folosind videoproiectorul. Durata prezentarii trebuie sa
fie de 5-10 minute. Prezentarea trebuie sa cuprinda descrierea succinta a
continuturilor abordate, contributii personale, studii de caz, evitand prezentarea
detaliata a continuturilor teoretice studiate. Prezentarea va avea, in medie, 10 slide-
uri si va avea urmatoarea structura:

» slide-ul de titlu care va contine tema proiectului, numele absolventului,
specializarea absolvita si numele cadrului didactic coordonator;

» un slide cu cuprinsul proiectului;

» un slide introductiv, cuprinzand o prezentare generala a proiectului
(argumentul);

» slide-urile cu text, liste, tabele, figuri;

» 1-2 slide-uri pentru rezultate finale si concluzii.

Slide-urile nu vor contine mult text, ci mai ales idei principale, figuri, tabele si
grafice. Membrii comisiei vor adresa absolventului intrebari referitoare la subiectul si
continutul proiectului de absolvire, precum si la cunostintele generale si de
specialitate, asociate domeniului. Timpul alocat pentru examinarea fiecarui candidat
este de 15-20 de minute.

6. Evaluarea lucrarii si a sustinerii

Comisia de examinare completeaza partea a IV-a a fisei de evaluare
(aprecierea sustinerii orale a proiectului si aprecierea raspunsurilor candidatului la
intrebarile comisiei), acordand punctaje corespunzatoare. intre membrii evaluatori ai
comisiei nu pot exista diferente mai mari de 3 puncte intre punctajele acordate la
fiecare dintre criterii. Rezultatul final al candidatului poate fi:

» “admis”, cu precizarea calificativului "excelent” (100-95p);
» “foarte bine” (94,99-85p);
> "bine” (84,99-75p);



> ’satisfacator” (74,99-60p);

"respins” — candidatii care au obtinut un punctaj total mai mic de 60 p;

» "neprezentat” — candidatii care nu au depus proiectul sau au absentat la
sustinere;

» “eliminat din examen” — candidatii care au fost inscrisi la examen fara a
indepini conditile legale de participare, au beneficiat de partinire
frauduloasa sau au prezentat un proiect dovedit a fi plagiat, au introdus
in locurile de desfasurare a examenului materiale ajutatoare sau
mijloace electronice, ori au fost surprinsi transmitand altor candidati
solutii de rezolvare a subiectelor.

Y

Rezultatul examenului de certificare se afiseaza in ziua sustinerii probei orale
(sustinerea proiectului) si nu poate fi contestat.
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